INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de enero del 2024

ARQ. ERICK ARMANDO ORTIZ IXTECOC

Director General de Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General en Funciones

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brandon Manolo Bran Reyes CuUl: 2321 - 90984 - 0101

Ntmero de contrato: DGPCYN-029-22-2024 Acuerdo Ministerial:  10-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 80980058

Ntimero de Factura: DTE: 3238414487 Serie; 735E6612 7

Honorarios Mensuales: Q. 6,548.39 Periodo del Informe:  03/01/2024 al 31/01/2024 -
Monto Total del Contrato Q.27,548.39 Plazo del Contrato:  03/01/2024 al 30/04/2024 ,
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

Ameérica de la Direccion de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtin clG@usula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)

9]

d)

e)

9)

Apoyé-en la gestion y ejecucidon de la calendarizacién de los mantenimientos de los equipos de cémputo y servidores, tanto de
hardware como software de los equipos de Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé para que se efectuaran los respaldos (Backup) de la informacién almacenada en servidores y carpetas compartidas de los
recursos informéticos del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en el mantenimiento e inventario actualizado de equipos de cémputo, y de apoyo informédticos (Switch, UPS, scanner e
impresoras) en buen estado y mal estado, niimero de serie, direccién IP asignada, direccién MAC, ubicacién del equipo y personal
que lo utiliza, asimismo de las herramientas materiales de soporte técnico (cable de red, puntas, ponchadora, v otros) del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en actualizaciones del sistema segtin fué requerido, y en la revisién de la vigencia de las licencias por software (office,

antivirus y otros) informando anticipadamente, mediante informe escrito a las autoridades sobre las necesidades de compra de
licencias.

Apoyé en el monitoreo constante de la inexistencia de virus dentro de los servidores equipos de cdmputo utilizados dentro del
Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en la configuracién de la red de internet en los equipos de cémputo cuando fué necesario y en la prevencién del
ingreso de virus dentro de los equipos v servidores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en la creacién e implementacién de los manuales y guias necesarios para los accesos a la creacién de usuarios,
configuraciones, uso de items, mantenimientos y problemas comunes, rutas de establecimiento y otros necesarios sobre los
programas utilizados dentro del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional denominado “Base Maestra” y
“Total Image”.



h)

Apoyé con la realizacién de diagnésticos informaticos sobre las infraestructuras de red actuales dentro del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional y con planes de prevencién y mejora continua sobre la infraestructura de red para

su correcto funcionamiento.

Brindé apoyo en la realizacidn de reportes semanales y un consolidado mensual sobre el almacenamiento de informacién en
servidores, cantidad de espacio ocupado y disponible, y apoyé con los reportes de inconvenientes con la sistematizacion de la

informacién.

Apoyé con el soporte técnico necesario de los demds asesores del Fondo Documental del Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Brindé apoyo en el drea de digitalizaciéon cuando la autoridad inmediata lo consideré pertinente.

Apoyé para la realizacién de actividades informédticas en apoyo a la Direccién Técnica del Patrimonio Documental y Bibliogrdfico,

cuando fué requerido.

Brandon Manolo Bran Reyes

Nombre Completo del Contratista

Firpu de Contratista

Licenciado. Haroldo Boanerges Zamora.

Nombre de la Autorida
Gn Clausula de contr

ue Evalua los Servicios
: Décima Primera)

L Aomw

Firma y sello de la Autoridad qye Evalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Déci rimera)

Lic. Haroldo B. Zamora
Director Técnico en Funciones
Direccién de Patrimonio Documental
y Bibliogréfico



